INSTITUTO MUNICIPAL DE LAS MUJERES Y PARA LA IGUALDAD SUSTANTIVA EN SAN PEDRO TLAQUEPAQUE
CATALOGO DE PERFIL DE PUESTOS

Nombre del
Puesto

Directora
General

Control de
Personal

Recepcionista

Encargada de
Planeacion y
Programacion

Abogada

Abogada (0)

Requerimientos

Mexicana, Mujer,
Mayor de edad,
residente de San
Pedro Tlaquepaque

Sexo indistinto, mayor
de edad, residente de
San Pedro
Tlaquepaque
Mujer, Mayor de
edad, residente de
San Pedro
Tlaquepaque

Mujer, Mayor de edad

Mujer, Mayor de edad

Sexo indistinto, Mayor
de edad

Perfil del Puesto
Habilidades y Aptitudes

Conocimiento de la administracion publica.
Conocimiento en las politicas publicas y la agenda
municipal, estatal y federal para la garantia de los
derechos de las mujeres y el acceso a una vida libre de
violencias. Vinculaciones con la sociedad civil e
iniciativa privada. Horizontalidad creativa, y liderazgo.

Perspectiva de Género, Experiencia en el manejo de
Office, liderazgo organizacional

Perspectiva de Género, empatia, experiencia de
manejo de office, confidencialidad, perspectiva de
género.

Investigacion, andlisis de datos y estadisticas,
perspectiva de Género con enfoque de Derechos
Humanos, estudios comprobables en Igualdad de
género, prevencién, atencién y erradicacion de
violencia en contra de las mujeres, transversalidad,
disefio y seguimiento en politicas publicas, liderazgo,
seguimiento y monitoreo en PBR, habilidades de
gestion

Perspectiva de género, investigacion, Analisis de datos
y estadisticas, estudios comprobables en temas de
género, prevencién, atencion y erradicacién de la
violencia en contra de las mujeres, trabajo en equipo,
reglamentos.

Perspectiva de Género con enfoque de Derechos
Humanos, Investigacion, Analisis de datos y
estadisticas, estudios comprobables en temas de
Ilgualdad de género, reglamentos.

Caracteristicas
Escolaridad

Licenciatura en
psicologia, con
certificacion estandar
de competencia
EC0539y EC0779
(deseable)

Licenciatura afin al
puesto y experiencia
comprobable

Preparatoria
(deseable)
certificacion estandar
de competencia
ec0497

Licenciatura afin al
puesto y experiencia
comprobable

Abogada

Abogada (0)



Abogada

Abogada

Trabajadora
Social

Trabajadora
Social

Psicéloga

Psicéloga

Chofer

Encargada (0)
del area
Contable

Archivo

Encargada de
Comunicacioén
Social

Mujer, Mayor de edad

Mujer, Mayor de edad

Mujer, Mayor de edad

Mujer, Mayor de edad

Mujer, Mayor de edad

Mujer, Mayor de edad

Sexo indistinto y ser
mayor de edad

Sexo indistinto, mayor
de edad

Sexo indistinto, mayor
de edad

Sexo indistinto, mayor
de edad

Confidencialidad, Escucha Activa, Perspectiva de
Género, Analisis, canalizacion, comprension, Solucion
de Conflictos, empatia, trabajo en equipo

Confidencialidad, Escucha Activa, Perspectiva de
Género, Analisis, canalizacion, comprension, Solucion
de Conflictos, empatia, trabajo en equipo

Escucha Activa, Perspectiva de Género, analisis,
Canalizacion, comprension, Captura de Datos, Gestion
de Programas Sociales, empatia, trabajo en equipo

Escucha Activa, Perspectiva de Género, analisis,
Canalizacion, comprension, Captura de Datos, Gestion
de Programas Sociales, empatia, trabajo en equipo,
confidencialidad.

Escucha Activa, Perspectiva de Género, analisis,
Canalizacion, comprension, contencion y manejo de
crisis, confidencialidad, empatia, trabajo en equipo.

Escucha Activa, Perspectiva de Género, analisis,
Canalizacion, comprension, contencion y manejo de
crisis, Primeros Auxilios, empatia, trabajo en equipo,
confidencialidad.

Perspectiva de Género, Licencia vigente de chofer,
atencién, discrecion, eficacia y confidencialidad

Perspectiva de Género, Contabilidad, presupuestos,
economia, Tareas administrativas, gestion de tiempo

Perspectiva de Género, Organizacion, captura y
revision de informacion, manejo de office

Perspectiva de Género, Manejo de Redes,
Publicaciones Digitales, Creacion de Contenido,
fotografia, cubrir eventos

Abogada titulada, con
certificacion estandar
de competencia
ec0539 (deseable)
Abogada titulada, con
certificacion estandar
de competencia
ec0539 (deseable)

Licenciatura de
Trabajo Social
certificacion estandar
de competencia
ec0497 (deseable)

Licenciatura de
Trabajo Social
certificacion estandar
de competencia
ec0497 (deseable)
Licenciada en
psicologia

Licenciada en
psicologia

Preparatoria

Licenciada en
Contaduria Publica,
experiencia
comprobable en
contabilidad
gubernamental
Preparatoria

Licenciada en
Mercadotecnia,
ciencias de la
comunicacién o afin



Encargada de
comunicacion
grafica
Encargada de
Capacitacion

Capacitadora

(on)

Capacitadora

(on)

Capacitadora

(on)

Capacitadora

(or)

auxiliares

auxiliares

Responsable de
la Unidad de
Transparencia

Sexo indistinto, mayor
de edad

Mujer, mayor de edad

Sexo indistinto, mayor
de edad

Sexo indistinto, mayor
de edad

Sexo indistinto, mayor
de edad

Sexo indistinto, mayor
de edad

Sexo indistinto, mayor
de edad

Sexo indistinto, mayor
de edad

Sexo indistinto, mayor
de edad

Perspectiva de Género, fotografia, cubrir eventos,
seguimiento de redes, Disefio grafico

Perspectiva de Género con enfoque de Derechos
Humanos, conocimiento en: procesos de intervencion
social planeada, aplicacién de programas sociales,
trabajo comunitario para la prevencion de violencias e
Ilgualdad Sustantiva, liderazgo, horizontalidad creativa,
vinculacion.

Perspectiva de Género con enfoque de Derechos
Humanos, Disefio de Planeaciones y cartas
descriptivas, Sistematizacion, habilidades de Oratoria,
redaccion y ortografia, Creatividad

Perspectiva de Género con enfoque de Derechos
Humanos, Disefio de Planeaciones y cartas
descriptivas, Sistematizacion, habilidades de Oratoria,
redaccion y ortografia, Creatividad

Perspectiva de Género con enfoque de Derechos
Humanos, Disefio de Planeaciones y cartas
descriptivas, Sistematizacion de acciones, habilidades
de Oratoria, redaccion y ortografia

Perspectiva de Género con enfoque de Derechos
Humanos, Disefio de Planeaciones y cartas
descriptivas, Sistematizacién de acciones, habilidades
de Oratoria, redaccion y ortografia

Perspectiva de Género con enfoque de Derechos
Humanos, Control de agenda, enlace comunitario,
licencia de manejo

Perspectiva de Género con enfoque de Derechos
Humanos, Control de agenda, enlace comunitario,
licencia de manejo

Administrar el sistema del sujeto obligado, Recibir y dar
respuesta a las solicitudes de informacion publica,
actualizar mensualmente la informacion fundamental
del sujeto obligado, perspectiva de Género, resolucion
de Conflictos, analisis, comprension, Capacidad de
sintesis, redaccion.

Licenciatura en
Disefio para la
Comunicacion Grafica
Licenciatura afin a las
ciencias sociales

Licenciatura
psicologia, ciencias
sociales o afines

Licenciatura
psicologia, ciencias
sociales o afines

Licenciatura
psicologia, ciencias
sociales o afines

Licenciatura
psicologia, ciencias
sociales o afines

Preparatoria,
perspectiva de género

Preparatoria,
perspectiva de género

Lic. en Derecho



